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关于做好实训室管理平台建设工作的通知
各院（系）：
为加强我校实训室规范化管理，提高工作效率、提升管理服务水平，实时掌握学校实训室的运行、效益等情况，经与北京超星尔雅教育科技有限公司协商，拟联合建设一个实训室管理信息化平台，建设目标如下：

1．建立统一的实训室信息资源库，规范实训室基本信息（名称、编码、所属部门、位置、面积、承担实训项目、仪器设备、工位数、负责人、指导教师等），为实训室信息化管理打好基础。
2．规范学校、院系、实训室负责人、指导教师、任课教师管理职责及使用管理权限。
3．建立实训设备借出、归还机制。
4．建立对实训室耗材从计划、入库、领用、库存的实时管理机制，建立科学、严谨、规范的管理流程。
5．实现对实训室安全品（含危险化学品及辐射品）的生命周期管理，包括物品采购计划、申请采购、入库登记、出库确认、使用台账登记、废弃物处置，实现对这类物品的严格控制及跟踪管理。

6、实现对实训室及实训项目的预约管理，实现平台建设共享机制，提升实训室各项资源的利用率，并为以后实训室开放预约管理积累经验。
7．消除学校和实验执行部门之间的管理障碍，对实训室实现精细化的管理，各实训室日常运行产生的数据跟踪记录，可汇总上报到学校，统计生成真实可靠的数据报表，准确的反映各个实训室的真实运行状况。管理部门能够实时掌握实训室的管理、教学、资源利用等各项数据信息，制作相应报表，对实训室运行做量化评估，推进实训室建设的科学发展。

为推动该项工作顺利进行，需各院（系）配合做好如下工作：

1．各院（系）明确一名中层副职以上领导具体此项工作，名单于2018年6月19日下班前报教务处李云川。

2．各院（系）组织人员认真讨论，结合本单位实训工作特点，提出针对实训室管理平台建设的具体需求和使用工作流程（譬如实训项目的预约，是实训项目自动捆绑场地、器材、耗材？还是另外预约器材的种类及数量？），针对实训室、实训设备、实训项目的编码规则提出建议，并于2018年6月22日下班前报教务处李云川。

3．各院(系)提前做好本部门实训室、实训设备器材、各专业实训项目的摸底统计工作，为后期的工作开展节省时间，要求在下学期开学前完成。
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